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REGULAMIN | PROGRAM PRAKTYK UCZNIOWSKICH W RAMACH PROJEKTU

,»Odnawialne Zrédla Energii — pilotazowy projekt przygotowujgcy wielkopolskie szkoly zawodowe

do poszerzenia oferty edukacyjnej o technologie OZE”

Dzial 1: Definicje

Sformutowania uzyte w niniejszym regulaminie i programie praktyk uczniowskich w ramach projektu,
oznaczaja:

1.

10.
11.

12.

13.

N

Regulamin — niniejszy dokument — Regulamin i Program Praktyk Uczniowskich w ramach projektu
,Odnawialne Zrodta Energii — pilotazowy projekt przygotowujacy wielkopolskie szkoty zawodowe
do poszerzenia oferty edukacyjnej o technologie OZE”

Projekt — Projekt ,,Odnawialne Zrédta Energii - pilotazowy projekt przygotowujacy wielkopolskie szkoty
zawodowe do poszerzenia oferty edukacyjnej o technologie OZE”, o numerze POKL.09.02.00-30-100/11
realizowany przez DC Edukacja w partnerstwie z WAZE, wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytetu IX, Dziatania 9.2, POKL.

Praktyka Uczniowska — integralna czg¢s¢ Projektu, w czasie ktdorej uczniowie/ennice Projektu nabywaja
praktycznych doswiadczen z tematyki Projektu. Szczegdly dotyczace Praktyki Uczniowskiej opisuje
Regulamin

Uczestnik/czka Projektu — dyrektorzy/rki, nauczyciele/ki, uczniowie/ennice szkot bioracych udziat
w Projekcie.

Program Praktyk — cz¢$¢ Regulaminu opisujgca przebieg oraz zadania Uczestnikéw/czek Projektu w czasie
Praktyk Uczniowskich

Szkolny Lider/ka Projektu — osoba odpowiedzialna za prowadzenie Projektu na terenie szkoty. Zwykle jest
to Dyrektor/ka szkoty lub tez inny pracownik/czka szkoty delegowany/na do tej funkcji

Uczestnik/czka Praktyk — uczef/nnica bioracy/a udziat w Projekcie, odbywajacy/a Praktyke Uczniowska
w ramach Projektu

Szkolny Opiekun/ka Praktyk — nauczyciel/ka odpowiedzialny/a za opiek¢ nad Uczestnikami/czkami
Praktyk oraz prawidlowy przebieg Praktyk Uczniowskich na terenie szkoty

Zaktadowy Opiekun/ka Praktyk — osoba odpowiedzialna za opieke nad Uczestnikami/czkami Praktyk oraz
prawidtowy przebieg Praktyk Uczniowskich na terenie Zaktadu Pracy

Miejsce — Zaktad Pracy lub Szkota stanowigce miejsce odbywania Praktyk Uczniowskich

Zaktad Pracy - przedsiebiorstwo, instytucja naukowo-badawcza, lub inna jednostka, w ktorej istnieje
mozliwo$¢ zrealizowania zatozen Programu Praktyk

Porozumienie — dokument podpisany pomiedzy Szkolg a Zaktadem Pracy w sprawie odbywania Praktyk
Uczniowskich przez Uczestnikow/czki Praktyk na terenie Zaktadu Pracy

WAZE — Wielkopolska Agencja Zarzadzania Energia Sp. z 0.0. — Partner Projektu

Dzial 2: Postanowienia ogdlne

Praktyka Uczniowska stanowi integralng czg¢$¢ Projektu i podlega zaliczeniu.

Praktyka Uczniowska podlega zasadom oraz ustaleniom wynikajacym z Projektu.

Niniejszy Regulamin okresla: cele i organizacj¢ Praktyki Uczniowskiej, warunki jej zaliczenia, obowiazki:
Uczestnikow/czek Praktyk, Szkolnego Lidera/ki Projektu, Szkolnych i Zaktadowych Opiekunow/ek Praktyk
oraz Program Praktyk i postanowienia koncowe.

Dzial 3: Cele Praktyki Uczniowskiej

1. Celem Praktyki Uczniowskiej jest m.in.:

a) podniesienie doswiadczenia zawodowego Uczestnikow/czek Praktyk (integracja wiedzy teoretycznej
z praktyka);

b) poznanie specyfiki pracy w firmach zwigzanych z branzg odnawialnych Zrédet energii lub poznanie
specyfiki pracy w instytucjach w zakresie rozwigzan stosowanych lub planowanych do zastosowania
W dziedzinie efektywnosci energetycznej;
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€) zdobywanie umiejetno$ci praktycznych m.in. ksztaltowanie dobrej organizacji pracy wlasnej,
rozwijanie kreatywnosci i innowacyjnos$ci oraz umiejetnosci samodzielnego dzialania, rozwigzywanie
realnych problemow, a takze wspotpraca w zespole, itp.

Dzial 4: Organizacja i warunki zaliczenia Praktyki Uczniowskiej

Miejscem odbywania praktyki moze by¢ Zaktad Pracy lub Szkota bioraca udziat w Projekcie.

Praktyka Uczniowska trwa 2 tygodnie, realizowana jest w formie zajgé praktycznych. Czas Praktyki
Uczniowskiej na terenie szkoty nie moze przekracza¢ jednego tygodnia.

O wyborze Zaktadu Pracy decyduje Szkolny Lider/ka Projektu z kazdej szkoty.

Szkolny Lider/ka Projektu i osoba majgca uprawnienia do reprezentowania Zaktadu Pracy podpisuja
Porozumienie ustalajace w szczegolnosci: liczbe Uczestnikow/czek Praktyk odbywajacych Praktyki na
terenie Zaktadu Pracy oraz termin odbycia Praktyki Uczniowskiej dla Uczestnikow/czek Praktyk.
Porozumienie wskazuje rowniez Zakladowego Opiekuna/ke Praktyk dla Uczestnikdw/czek Praktyk na
terenie Zaktadu Pracy.

Wz6ér Porozumienia stanowi zalacznik nr 1 Regulaminu.

Szkolny Lider/ka Projektu wraz ze Szkolnym/a Opiekunem/kg Praktyk ustala termin Praktyk Uczniowskich
na terenie Szkoty, wskazuje dla kazdego z Uczestnikow /czek praktyk.

Ostateczny termin realizacji Praktyk Uczniowskiej uptywa z dniem 29 marca 2013.

Dobowy czas pracy Uczestnika/czki Praktyk musi by¢ zgodny z podstawowym systemem czasu pracy
okreslonym w art. 5 § 1 Rozporzadzenia MEN w sprawie praktycznej nauki zawodu.

Warunkiem zaliczenia Praktyki Uczniowskiej przez Uczestnika/czke Praktyk jest wywigzanie si¢ z zadan
sformutowanych w Programie Praktyk oraz przedstawienia stosownej dokumentacji (Dziennikow Praktyk).
Warunkiem koniecznym do zakonczenia przez dang Szkote realizacji Projektu jest zaliczenie Praktyk
Uczniowskich przez minimum 75% uczniéw/nic bioracych udzial w Projekcie .

Decyzje o zaliczeniu Praktyk Uczniowskich podejmuje Szkolny Lider/ka Projektu przy uwzglednieniu
opinii Szkolnego/ej i Zaktadowego/ej Opiekuna/ki Praktyki.

Za zgoda Szkoly i Zaktadu Pracy, Szkolny Opiekun/ka Praktyk moze by¢ rowniez Zakladowym
Opiekunem/ka Praktyk.

Dzial 5: Obowiazki Szkolnych Liderow/ek Projektu, Szkolnych i Zakladowych Opiekunéw/ek Praktyk

oraz Uczestnikow/czek Praktyk

Do obowigzkoéw Szkolnego/ej Lidera/ki Projektu nalezy:
a) wyznaczenie Szkolnego Opiekuna/ki Praktyk,
b) zawarcie Porozumien migdzy Szkota a Zaktadami Pracy w sprawie odbywania Praktyk Uczniowskich,
c) ustalenie i wskazanie (wraz nauczycielami/kami bioragcymi udziat w Projekcie) Zaktadu Pracy,
d) wyznaczenie dogodnego terminu realizacji Praktyk Uczniowskich ,
e) zaliczenie Praktyki Uczniowskiej przy uwzglednieniu opinii Szkolnego/ej i Zaktadowego/ej
Opiekuna/ki Praktyk.
Do obowiazkow Szkolnego Opiekuna/ki Praktyk nalezy:
a) informowanie Uczestnikow/czek Praktyk o Miejscu, formie, celach i zadaniach Praktyki Uczniowskiej,
b) opieka nad Uczestnikami/czkami Praktyk i pomoc w realizacji Programéw Praktyk na terenie Szkoty,
€) zaliczanie cze$ci Praktyki Uczniowskiej Uczestnika/czki Praktyki realizowanej na terenie Szkoty.
Do obowigzkéw Zaktadowego Opiekuna/ki Praktyk nalezy:
a) informowanie Uczestnikow/czek Praktyk o Miejscu, formie, celach i zadaniach Praktyki Uczniowskiej,
b) opieka nad Uczestnikami/czkami Praktyk i pomoc w realizacji Programow Praktyk na terenie Zaktadu
Pracy,
c) zaliczanie czgs$ci Praktyki Uczniowskiej Uczestnika/czce Praktyki realizowanej na terenie Zaktadu
Pracy.
Szkolny Lider/ka Projektu oraz Szkolny/a i Zaktadowy/a Opiekun/ka Praktyk upowazniony/a jest do
sprawdzania przebiegu Praktyki Uczniowskiej Uczestnika/czki Praktyki w Miejscu jej odbywania.
Do obowiazkow Uczestnika/czki Praktyki nalezy:
a) przestrzeganie okre$lonych przez Szkot¢ i Zaklad Pracy zasad odbywania Praktyki Uczniowskiej
a w szczeg6lnosci zasad BHP, porzadku i dyscypliny pracy,
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b) aktywne uczestnictwo w Praktyce Uczniowskiej umozliwiajace realizacje celow praktyki i Programu
Praktyki,

C) systematyczne wypelnianie Dziennika Praktyk i ztoZenie go u Szkolnego/ej i Zaktadowego/ej
Opickuna/ki Praktyki niezwlocznie po zakonczeniu Praktyki Uczniowskiej,

d) w przypadku odbywania cze$ci Praktyki Uczniowskiej na terenie szkoly, Uczestnik/czka Praktyki
prowadzi i wypetnia dwa oddzielne Dzienniki Praktyk.

Dzial 6: Program Praktyki Uczniowskiej na terenie Szkoly

Realizacja Praktyki Uczniowskiej na terenie szkoty powinna obejmowaé przynajmniej jedno z ponizszych
zadan:

1.

oo

~

Zadanie zwiazane z wykorzystaniem kamer termowizyjnych
a) nauka obstugi kamer termowizyjnych dostarczonych w ramach Projektu;
b) zapoznanie si¢ z procedurami przeprowadzenia badania kamera termowizyjna;
€) praktyczne wykorzystanie kamer termowizyjnych w badaniu efektywnosci energetycznej budynkow
nalezacych do szkoty;
d) napisanie krotkiego raportu dotyczacego przeprowadzonego badania, zawierajacego m.in.: dat¢ badania,
warunki atmosferyczne, opis obiektu i jego funkcje, wyniki badania, rekomendacje;
Zadanie zwiazane z wykorzystaniem analizatorow warunkoéw srodowiskowych do zastosowan OZE
a) nauka obstugi analizatorow warunkéw srodowiskowych dostarczanych w ramach Projektu;
b) zapoznanie si¢ z procedurami przeprowadzenia badania analizatorem warunkow $rodowiskowych;
€) praktyczne zastosowanie analizatorow warunkow srodowiskowych w badaniu réznych miejsc na terenie
szkoly w aspekcie wykorzystania instalacji OZE;
d) napisanie krotkiego raportu dotyczacego przeprowadzonego badania, zawierajacego m.in.: dat¢ badania,
warunki atmosferyczne, opis obiektu i jego funkcje, wyniki badania, rekomendacje.
Sporzadzenie listy i specyfikacji urzadzen oraz instalacji energii elektrycznej i cieplnej wykorzystywanych
na terenie szkoty oraz napisanie krotkiego raportu z przeprowadzonych badan, zawierajacego m.in.: spis
obiektow i ich funkcjg, oraz podsumowanie zuzycia energii dla poszczegélnych kategorii obiektow i dla catej
szkoty.
Inne zadanie zwigzane z tematyka Projektu, uzgodnione z Ekspertem/ka ds. OZE ze strony WAZE.

Dzial 7: Przebieg Praktyki Uczniowskiej na terenie Szkoly

Uczestnik/czka Praktyk zgtasza sie do Szkolnego/ej Opiekuna/ki Praktyki w pierwszym dniu praktyki
z Dziennikiem Praktyk.

Szkolny Opiekun/ka Praktyki ustala z Uczestnikiem/czkg Praktyki harmonogram praktyki, z zakresu zadan
okreslonych w Dziale 6 pkt. 1-4.

Przeprowadzenie szkolenia/instruktazu z zakresu BHP zgodnego z zadaniami i Miejscem odbywania
Praktyki, potwierdzonego przez Szkolnego Opiekuna/ke Praktyk.

Uczestnik/czka Praktyk realizuje zadania wynikajace z harmonogramu praktyk i prowadzi Dziennik Praktyk
obejmujacy rejestracje czynno$ci oraz uwag ucznia/uczennicy z kazdego dnia praktyki potwierdzonych
podpisem Szkolnego Opiekuna/ki Praktyki,

Na zakonczenie Praktyki Uczestnik/czka Praktyk sporzadza krotki raport ze zrealizowanych zadan.

Po zakonczeniu Praktyki Szkolny/a Opiekun/ka Praktyki wpisuje (na stosownej stronie) krotka opini¢ na
temat pracy Uczestnika/czki Praktyki; nalezy w niej uwzglednié np.: stopien przygotowania merytorycznego
Uczestnika/czki Praktyki oraz jego stosunek do obowigzkow, a takze rzetelno$¢ przeprowadzonych zadan
i wykonania raportu. Konkluzje recenzji stanowi ogélna ocena dziatalnosci Uczestnika/czki Praktyki
wyrazona w stwierdzeniu ,,zaliczam” lub ,,nie zaliczam”, potwierdzona podpisem Szkolnego Opiekuna/ki
Praktyki.

Szkolny/a Opiekun/ka Praktyki oddaje wypetniony Dziennik Praktyk do Szkolnego/ej Lidera/ki Projektu.
Szkolny/a Lider/ka Projektu na podstawie oceny Szkolnego/ej Opiekuna/ki Praktyk potwierdza zaliczona
Praktyke Uczniowska podpisem i pieczgcia szkoty.
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Dzial 8: Program Praktyki Uczniowskiej na terenie Zakladu Pracy

Przeprowadzenie szkolenia/instruktazu z zakresu BHP zgodnego z zadaniami i miejscem odbywania

Praktyki Uczniowskiej, potwierdzonego przez Zaktadowego Opickuna/ke Praktyk.

Zadaniem Praktyki Uczniowskiej w Zaktadzie Pracy jest zapoznanie Uczestnikow/czki Praktyki m.in. z:

a) strukturg organizacyjng Zaktadu Pracy,

b) procesami zwigzanymi z uzyciem energii cieplnej i elektrycznej wynikajacymi z profilu produkcyjnego
lub ustugowego danego Zaktadu Pracy,

c) charakterem pracy w Zaktadzie Pracy,

d) sposobami wykorzystania tradycyjnych i odnawialnych Zrodet energii w Zaktadzie Pracy

e) metodami i technologiami oszczedzania i efektywnego wykorzystania energii na terenie Zaktadu Pracy,

f) procedurami zwigzanymi z oszcz¢dzaniem energii w Zaktadzie Pracy,

g) praktycznym wykorzystaniem kamer termowizyjnych w badaniu efektywnos$ci energetycznej jednego
z budynkoéw nalezacych do instytucji Zaktadu Pracy,

h) praktycznym zastosowaniem analizatorow warunkow srodowiskowych w badaniu wskazanego miejsca
na terenie Zaktadu Pracy w aspekcie wykorzystania instalacji OZE.

Praktyka Uczniowska ma charakter obserwacji oraz probnej pracy Uczestnika/czki Praktyki. Umozliwia ona

Uczestnikom/czkom Praktyki:

a) zdobycie ogodlnotechnicznego do$wiadczenia przemystowego w  zakresie konstrukcji, budowy
i eksploatacji urzadzen zwiazanych z wytwarzaniem energii odnawialnych a takze urzadzen i systemow
stuzacych efektywnemu wykorzystaniu energii,

b) wyprobowanie zdobytych w czasie trwania Projektu umiejetnosci i wiedzy praktycznej w dziedzinach
odnawialnych Zrédetl energii i efektywnosci energetycznej oraz usprawnienie tych umiejetnosci
w naturalnych warunkach pracy,

C) poglebienie znajomosci catoksztattu organizacji pracy w Zaktadzie Pracy,

d) uksztaltowanie wlasciwej postawy zawodowej, w tym umiejetnosci pracy w grupie.

. Miejscem odbycia Praktyki Uczniowskiej moze by¢ prawidtowo prosperujacy Zaktad Pracy. Zabronione jest

odbywanie praktyki w jednoosobowych firmach handlowych i ustugowych.

Dzial 9: Przebieg Praktyki Uczniowskiej na terenie Zakladu Pracy

Uczestnik/czka Praktyki zglasza si¢ do Zaktadowego/ej Opiekuna/ki Praktyk w pierwszym dniu praktyki
z Dziennikiem Praktyk.

Zaktadowy Opiekun/ka Praktyki ustala z uczniem harmonogram Praktyki Uczniowskiej, uwzgledniajac
specyfike i potrzeby zaktadu pracy oraz umiejetnosci Uczestnika/czki Praktyk.

Do obowigzkéw Uczestnika/czki Praktyk nalezy prowadzenie Dziennika Praktyk obejmujacego rejestracje
czynnosci oraz uwag ucznia/uczennicy z kazdego dnia Praktyki Uczniowskiej potwierdzonych podpisem
Zaktadowego Opiekuna/ki Praktyk.

Po zakonczeniu Praktyki Uczniowskiej w Zaktadzie Pracy, Zakladowy Opiekun/ka Praktyk wpisuje (na
stosownej stronie) krotka Opini¢ na temat pracy Uczestnika/czki Praktyk; nalezy w niej uwzglgdni¢ np.
stopien przygotowania merytorycznego Uczestnika/czki Praktyk oraz jego stosunek do obowigzkow.
Konkluzj¢ opinii stanowi ogdlna ocena dzialalnosci Uczestnika/czki Praktyk wyrazona w stwierdzeniu
»zaliczam” lub ,,nie zaliczam”, potwierdzona podpisem Zaktadowego Opiekuna/ki Praktyk i pieczecig
Zaktadu Pracy.

Zaktadowy Opiekun/ka Praktyk przekazuje wypelniony Dziennik Praktyk do Szkolnego/ej Lidera/ki
Projektu.

Szkolny Lider/ka Projektu, na podstawie oceny Zaktadowego Opiekuna/ki Praktyk potwierdza zaliczong
Praktyke Uczniowska podpisem i pieczgcia szkoty.

Dzial 10: Postanowienia koncowe
Niniejsze zasady obowigzuja wszystkich Uczestnikow/czki Projektu ,,Odnawialne Zrédta Energii —

pilotazowy projekt przygotowujacy wielkopolskie szkoty zawodowe do poszerzenia oferty edukacyjnej o
technologie OZE”, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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